SY7PFP

POLSKA FUNDACJA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

Szczecin, dnia 18.09.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/KP0O/2023
Polska Fundacja Przedsiebiorczosci

Szanowni Panstwo,

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci, planujgc realizacje projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci (KPO), zaprasza do przedstawienia oferty zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Przedmiot zamowienia obejmuje ustuge zwigzang z przygotowaniem i realizacjg
kampanii informacyjno — promocyjnej w woj. zachodniopomorskim, pomorskim oraz
kujawsko-pomorskim obejmujgce;j:
1) Zaprojektowanie i nagranie spotu informacyjno-promocyjnego oraz
przeprowadzenie w oparciu o spot kampanii promocyjnych w radiu .
2) Zaprojektowanie i prowadzenie kampanii Facebook + Instagram (Meta Ads) +
Google Ads (search, display oraz YouTube)

z uwzglednieniem:

— kampania bedzie dotyczyta projektu Polskiej Fundacji Przedsiebiorczosci
polegajacego na udzielaniu dotacji mikro, matym i srednim przedsiebiorstwom
z branz HoReCa hotelarstwo, gastronomia, kultura, turystyka (jako branz
ktore ucierpiaty w wyniku covid) na realizacje inwestycji w wojewddztwach
zachodniopomorskim, pomorskim, kujawsko — pomorskim;

— projekt bedzie finansowany w ramach Inwestycji A1.2.1 KPO

— kampania bedzie skierowana do mikro, matych i srednich przedsiebiorcow z
trzech wojewddztw: zachodniopomorskiego, pomorskiego, kujawsko -
pomorskiego.

Przedmiot _ o _
B Fmiet — ogtoszenie naboru dla przedsiebiorcow zaplanowano w styczniu 2024r.
zamoéwienia : . . X o .
— kampania bedzie obejmowa¢ obszar wojewddztwa pomorskiego,
zachodniopomorskiego, kujawsko-pomorskiego
Wszystkie projekty materiatow informacyjnych i promocyjnych winny zostaé
uprzednio zatwierdzone przez Zamawiajgcego (PFP). Promocja i oznakowanie
Inwestycji A1.2.1 KPO powinny by¢ zgodne z zasadami promocji funduszy
europejskich oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej Krajowego Planu Odbudowy
okreslonymi w tresci dokumentéw ,Zasady promocji funduszy europejskich i
oznakowania projektéw” oraz ,Ksiega identyfikacji wizualnej KPO”.
Kazdy z elementdéw informacyjnych i promocyjnych winien by¢ osobno wyceniony z
podziatem na kwoty netto / brutto.
Spot informacyjno-promocyjny oraz kampania promocyjna:
ELEMENT OPIS
Spot Zaprojektowanie i nagranie spotu informacyjno-promocyjnego
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informacyjno-
promocyjny
oraz kampania
promocyjna:

dotyczacego projektu Polskiej Fundacji Przedsiebiorczosci
polegajacego na udzielaniu dotacji mikro, matym i Srednim
przedsiebiorstwom z branz HoReCa hotelarstwo, gastronomia,
kultura, turystyka (jako branz ktére ucierpiaty w wyniku covid)
oraz przeprowadzenie kampanii promocyjnej obejmujgce;j:

a) przygotowanie projektu tresci reklamy (3 warianty)
skierowanej do grupy odbiorcéw, ktérg stanowig mikro,
mate i Srednie przedsiebiorstwa prowadzgce dziatalnos¢ z
branz HoReCa, hotelarstwo, gastronomia, Kkultura,
turystyka, w co najmniej jednym z wojewddztw:
zachodniopomorskim, pomorskim, kujawsko - pomorskim,

b) produkcja 40 sek. reklamy (jeden z 3 wariantow),

c) emisja i koordynacja emisji reklamy (jednego z 3
wariantébw) w dwoch rozgtosniach radiowych o
najwiekszej stuchalnosci w kazdy z trzech wojewodztw,

d) preferowany harmonogram emisji dla jednej rozgtosni
radiowej:

e emisja reklamy po raz pierwszy nie pézniej niz
miesigc po  ogtoszeniu naboru dla
przedsiebiorstw (ogtoszenie planowane w
styczniu 2024r.) w dwodch seriach z min.
tygodniowym odstepem,

e W jednej serii: min. 6 razy dziennie w dni
robocze przez 2 tygodnie najlepiej przed
wiadomosciami, z czego min. 5 emisji dziennie
w czasie zwigkszonej stuchalnosci (nie mniej
jak min. 120 spotoéw przez caly okres trwania
kampanii)

e) przygotowanie pliku w formacie na potrzeby emisji oraz do
zamieszczenia na stronie www.pfp.com.pl i do otworzenia
w ogolnie dostepnych programach do odtwarzania plikéw
audio.

Pozostate
wymagania

Obowigzkiem Zleceniobiorcy bedzie réwniez kazdorazowe
dostarczenie do Zleceniodawcy:

a) projektow celem akceptacji,

b) wersji ostatecznych opracowanych reklam w formie
umozliwiajgcej ich archiwizacje, zamieszczenie na
stronie internetowej Zleceniodawcy,

C) sporzadzenie sprawozdania z wykonanych prac w
okresach zgodnych z zaproponowanym
harmonogramem rozliczen tj. doktadny harmonogram
emisji potwierdzony przez Radio.

Prowadzenie kampanii Facebook + Instagram (Meta Ads) + Google Ads
(search, display oraz YouTube):

ELEMENT

OPIS

Kampania

Zaprojektowanie i kompleksowe prowadzenie kampanii
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Facebook +
Instagram (Meta
Ads)

+ Google Ads
(search, display
oraz YouTube)

Facebook + Instagram (Meta Ads) + Google Ads (search,
display oraz YouTube) do docelowej grupy uzytkownikow tj.
dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw 2z sektora
HoReCa hotelarstwo, gastronomia, Kkultura, turystyka z
wojewodztw: kujawsko-pomorskiego, pomorskiego,
zachodniopomorskiego, majgcej na celu udzielenie tgcznie
min. 1000 dotacji, w tym:

a) propozycja koncepcji kampanii zawierajgca
precyzyjne okreslenie grupy docelowej kampanii,

b) prognozowany budzet wraz z szacowanym
zasiegiem adekwatnym dla grupy docelowej dla
Facebook i Instagram

c) prognozowany budzet wraz z przyktadowymi
frazami i szacunkowg $rednig wyszukan
miesiecznych odpowiednich do grupy docelowej
dla fraz w Google Ads

d) projekt i wykonanie spojnych wizualnie grafik,
postow, animacji, banerow promujgcych projekt na
facebooku, Instagramie i Google,

e) dopasowanie kampanii do wymaganej grupy
odbiorcow

f) kreowanie listy i kampanii remarketingowych

g) targetowanie, monitorowanie i optymalizacja

h) comiesieczne kompleksowe raportowanie,
zawierajgce doktadne statystyki oraz wykorzystany
budzet, w tym rozliczenie koncowe

i) udostepnianie raportdw z wszystkich kampanii na
zyczenie Ustugobiorcy.preferowany termin kampanii:
kampania w okresie 2 miesiecy od ogtoszenia
naboru dla przedsigbiorstw (planowane ogtoszenie
w styczniu 2024r.) dedykowany opiekun

i) Kampanie Adwords w wyszukiwarce Google do
docelowej grupy uzytkownikéw tj. dla MSP z
sektora HoReCa hotelarstwo, gastronomia,
kultura, turystyka z wojewédztw: kujawsko-
pomorskiego, pomorskiego,
zachodniopomorskiego, tym:

k) dobdr min. 5 fraz w modelu long tail, - na
pierwszej stronie przegladarki Google na okres 2
miesiecy - na miejscu nie nizszym niz 4-te

[) Sledzenie konwersji dla haset, obejmujgce réwniez
mozliwo$¢é wymiany fraz

m) rozliczenie w okresach miesiecznych na podstawie
raportu wynikajgcego z faktycznie wykorzystanego
budzetu, maksymalnie ustalonego w warunkach

umowy
Pozostate Promocja powinna zosta¢ zaprojektowana, oznakowana i
wymagania przeprowadzona zgodnie z zasadami promocji funduszy
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europejskich oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy okreslonymi w tresci dokumentéw ,Zasady
promocji funduszy europejskich i oznakowania projektéw”
oraz ,Ksiega identyfikacji wizualnej KPO”.
Obowigzkiem Zleceniobiorcy bedzie rowniez kazdorazowe
dostarczenie do Zleceniodawcy:

a) projektow celem akceptacji,

b) wersji ostatecznych opracowanych reklam w

formie umozliwiajgcej ich archiwizacje.

Kazdy etap wymaga odrebnej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, zaréwno przed
wykonaniem (koncepcja, projekt), jak i po wykonaniu (produkt wyjsciowy).

Oferta

Oferta powinna zawierac:

— warto$¢ wynagrodzenia agencji w ujeciu netto oraz brutto za kompleksowe
wykonanie zaméwienia oraz wynagrodzenia w ujeciu netto oraz brutto w
podziale na kazdy z wymienionych elementéw w zapytaniu ofertowym.

— Wartos¢ budzetu reklamowego w ujeciu netto oraz brutto kompleksowego
wykonania zamowienia oraz wynagrodzenia w ujeciu netto oraz brutto w
podziale na kazdy z wymienionych elementéw w zapytaniu ofertowym

— Opis doswiadczenia Oferenta w realizacji podobnych zlecen, referencje,
przyktadowe realizacje (nie mniej niz 5 w ramach poszczegodlnych zakresow
w okresie 3 lat od momentu ogtoszenia zapytania ofertowego).

— Oferta cenowa powinna zosta¢ wyrazona w cenach netto/brutto wraz z
informacjg o wybranym sposobie rozliczania sie. Harmonogram odbioru prac i
ptatnosci np. jednorazowo na koniec kampanii, na koniec miesigca lub po
zrealizowaniu okreslonych czesci kampanii.

— Wstepna koncepcja realizacji kampanii, pozwalajgca dokona¢ oceny
jakosciowej.

Do oferty nalezy zatgczyé Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i
osobowych z PFP wypetnione na wzorze zatgczonym do zapytania ofertowego.

Informacje
dodatkowe

Zleceniodawca gwarantuje ksiege wizualizacji i logotypy oraz udostepnienie w
grudniu 2023r. szczegdtowych zatozen dotyczgcych poszczegodlnych funkcjonalnosci.

Zamawiajacy zastrzega, iz planuje do 26 wrzesnia 2023r. dokona¢ wyboru oferty i
podpisa¢ umowe warunkowg z wybranym Wykonawcg. Warunkiem zawarcia umowy
wiasciwej bedzie uzyskanie dofinansowania przez Zamawiajgcego w ramach naboru
ze srodkow KPO.

Zleceniodawca zapewni tres¢, komplet logotypdw oraz wytyczne odnosnie zasad
wizualizacji i promocji projektéw dofinansowanych w ramach KPO.
Do zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Procedura Zapytania ofertowego zostanie przeprowadzona zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.
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Forma ptatnosci

Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury przez Sprzedawce,
wystawionej na podstawie protokotu odbioru.

Faktura wystawiona i dostarczona na adres:
Polska Fundacja Przedsiebiorczosci

ul. Monte Cassino 32

70-466 Szczecin

NIP 851-22-42-911

Termin
nadsytania ofert

Data: 25 wrzesnia 2023r. godz.:12.00
« pocztg elektroniczng na adres: m.kolodziejczyk@pfp.com.pl

Sporzgdzong oferte wraz z zatgcznikami nalezy wydrukowag, podpisa¢, zeskanowaé
i zatgczy¢ do wiadomosci e-mail.

Kryteria
wyboru/wagi
punktowe

1. Kryteria formalne (dopuszczajgce):
- termin ztozenia oferty,
- kompletnosc oferty,
- racjonalne i wykonalne zatozenia budzetowe
2. Kryteria merytoryczne (wagi):
- cena-—40%,
- doswiadczenie — 30%
- ocena jakosciowa, w tym realnos¢ oraz dostosowanie do potrzeb projektu
30%.

Niespetnienie kryteriow formalnych skutkuje odrzuceniem oferty.

Zleceniodawca

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci
ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin

W razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt z: p. Monika Kotodziejczyk (tel. 91 428 36 52,
e-mail m.kolodziejczyk@pfp.com.pl).
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