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Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szanowni Panstwo!

Polska Fundacja

Szczecin, dnia 27 listopada 2014 roku

Zapytanie ofertowe nr 5/2014/DSiD

Przedsigbiorczosci (PFP), przeprowadzajac w ramach dziatalno$ci statutowej rocznie

ok. 160 szkolen dla mikro, matych i $rednich przedsigbiorcow, organizujac konferencje dla ww. grupy
i realizujac projekty wlasne oraz dofinansowane ze Srodkow UE, zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
cateringowej na 2015 rok zgodnie z ponizsza specyfikacja:

Przedmiot
zamOwienia

Obstuga cateringowa podczas wydarzen organizowanych przez PFP

Catering oraz obstuga cateringowa (przygotowanie stolow — obrusy, dekoracje stotow
np. kwiaty; ekspozycja menu, posprzatanie po kolejnych przerwach i po zakonczeniu
catego wydarzenia (w zakresie dotyczacym cateringu) oraz transport z/do siedziby
Fundacji.
Zleceniobiorca zapewnia wlasne dekoracje stotéw i naczynia (termosy/podgrzewacze,
filizanki, spodeczki, szklanki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z
wymaganiami menu. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzycia naczyn plastikowych.
Kazdorazowo, bez wzgledu na menu, nalezy zapewni¢ jednorazowe serwetki, cukier,
cytryng/cytrynke, mleko/$mietanke.
Oferte prosimy ztozy¢ dla 4 wariantow:
Wariant | — 2 przerwy: kawa, herbata, woda/sok,
Wariant Il — 2 przerwy:
— pierwsza przerwa: kawa, herbata, woda/sok, kanapki bankietowe 3 szt./os.
—druga przerwa: kawa, herbata, woda/sok, ciasto 2 szt./os.
Wariant 111 — 3 przerwy: kawa, herbata, woda/sok,
Wariant IV — 3 przerwy:
—pierwsza przerwa: kawa, herbata, woda/sok, kanapki bankietowe 3 szt./os.
—druga przerwa: kawa, herbata, woda/sok, ciasto 2 szt./os.,
—trzecia przerwa: kawa, herbata, woda/sok,
Wariant V
—pierwsza przerwa: kawa, herbata, woda/sok, ciasto 1 szt./os., owoce
—druga przerwa: kawa, herbata, woda/sok, kanapki bankietowe 2 szt./os.
—trzecia przerwa: kawa, herbata, woda/sok, ciasto 1 szt./os., owoce, 3
satatki, ciepte danie tzw. ,jednogarnknowe”, 3 rodzaje zimnych przekasek
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Projekty wspoétfinansowane przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz Budzetu Panstwa w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013
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e Ceny nalezy poda¢ w kwotach brutto.

e Ceny obowigzujg przez caty 2015 rok.

e \Wymagany min. okres zwigzania ofertg to 1 miesiac

e Oferta powinna zosta¢ ztozona poprzez:

— wypehienie formularza oferty (wzor w zalaczeniu),
— dostarczenie podpisanego oS$wiadczenia o braku powiazan osobowych lub
kapitatowych z Polska Fundacja Przedsiebiorczosci (wzor w zataczeniu),

Oferta — dostarczenie dokumentu lub potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentu potwierdzajacego prawo do skladania o$wiadczen w imieniu oferenta
(np. odpis z KRS lub informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z Centralne;j
Informacji KRS, wydruk wpisu w CEIDG),

— zalaczenie upowaznienia do ztozenia oferty udzielonego przez osoby wskazane w
dokumentach wymienionych powyzej - jezeli dotyczy,

— dotaczenie co najmniej po 1 zdjeciu: dekoracji stotu, menu, obstugi kelnerskiej,
kanapek bankietowych (moze by¢ 1 zdjecie zawierajace wszystkie wymienione
elementy w jakosci pozwalajacej na ich oceng)

e Szkolenia odbywajg si¢ w siedzibie Fundacji, w godzinach migdzy 09.00 a 16.00.
Dopuszcza si¢ takze organizacje szkoleh w godzinach popotudniowych lub w
weekendy. Liczba uczestnikow szkolen organizowanych w tygodniu waha si¢ od 15 do
35 osob. Plan szkolen ustalany jest na koniec miesigca na miesigc nastgpny.
Dodatkowo w ramach realizowanych projektow wilasnych oraz dofinansowanych ze

Informacje srodkow UE organizowane sa spotkania, seminaria i konferencje.
dodatkowe e Do zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
e Procedura wyboru Wykonawcy przeprowadzona zostanie zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

e Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw POKL ze sktadania ofert
wykluczone sg podmioty powigzane kapitalowo lub osobowo z Polska Fundacja
Przedsigbiorczosci (patrz: wzor o§wiadczenia o braku powigzan).

Forma ptatnosci | Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury przez Wykonawce.

Podpisane oferty nalezy przesyta¢ do 15 grudnia 2014 roku (decyduje data wptywu)

e poczta elektroniczna na adres s.depa@pfp.com.pl

Termin o faksem na numer 91 312 92 24

nadsylania ofert | e  osobiscie lub listownie na adres ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin.

W przypadku wysyltania ofert za pomoca poczty elektronicznej sporzadzona oferte nalezy

wydrukowaé, podpisa¢, zeskanowac i wystac jako zatacznik do maila.

e 55320000-9 - ustugi podawania positkow,

Kod CPV e 55321000-6 - ustugi przygotowywania positkow,

e 39222000-4 - artykuty cateringowe.
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Kryteria formalne:

1. zlozenie oferty w terminie,
spetnienie minimalnego czasu zwigzania oferta,
zlozenie poprawnej oferty w formie wskazanej przez zapytanie ofertowe,
zalaczenie upowaznienia do zlozenia oferty — jezeli dotyczy,
dotaczenie wymaganych zdjec,
zalaczenie do oferty podpisanego o§wiadczenia o braku powigzan wraz z
dokumentem po$wiadczajacym prawo do sktadania o§wiadczen w imieniu
oferenta
Niespehienie ktoregokolwiek kryterium formalnego skutkuje odrzuceniem oferty ze

o0 kkwN

wzgledoéw formalnych.

Kryteria punktowane:

e cena40%

e kompleksowosc¢ i jakos¢ oferty 20%

e terminy 20%

e wyposazenie (dostgpnos¢ naczyn, dekoracje) 10%

Kryteria wyboru

e prezentacja menu i obstugi (na podstawie zdjg¢) 10%

Oferty zostang uszeregowane od najkorzystniejszej do najmniej korzystnej i otrzymaja
punkty zgodnie z zasadg, ze najkorzystniejsza oferta otrzymuje 1 punkt a kazda mniej
korzystna o 1 punkt wigcej. Przyznane punkty zostang zwazone zgodnie z wagami
przyporzadkowanymi do poszczegdlnych kryteriow punktowane. Jako najkorzystniejsza
uznana bedzie oferta speiniajaca kryteria formalne oraz o najmniejszej tacznej liczbie
punktow uzyskanej po zsumowaniu zwazonych punktow z poszczegélnych kryteriow
punktowanych.

Polska Fundacja Przedsi¢biorczosci

ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin, NIP 851-22-42-911

Zleceniodawca

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, informacji udziela p. Sylwia Depa (tel. 91 312 92 24).
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