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Szczecin, dnia 28 lipca 2015r.

Zapytanie ofertowe nr ZO/WwS/2015/1

Szanowni Panstwo,

Polska Fundacja Przedsi¢biorczosci, realizujgca projekt ,,Pierwszy biznes — Wsparcie w starcie II” na zlecenie
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej na obszarze woj. wielkopolskiego i kujawsko-pomorskiego zaprasza
do przedstawienia oferty na §wiadczenie ustug zgodnie z ponizsza specyfikacja:

Cel projektu

Celem projektu jest zapewnienie wsparcia finansowego, szkoleniowego i doradczego dla planujacych
rozpoczecie dziatalnosei lub utworzenie stanowiska pracy w woj. wielkopolskim i kujawsko-pomorskim.
Pozyczki na rozpoczecie dzialalnosci sa przeznaczone dla oséb z woj. wielkopolskiego i kujawsko-
pomorskiego, ktore:
1) nie sa zatrudnione i nie wykonujg innej pracy zarobkowej oraz sa:
e studentem ostatniego roku studiow wyzszych lub
e absolwentem szkoty lub uczelni wyzszej do 4 lat od dnia ukonczenia szkoty lub uzyskania tytulu
zawodowego albo
e  zarejestrowanym bezrobotnym;
2) nie prowadzily dziatalnos$ci gospodarczej przez co najmniej 12 miesi¢cy przed ztozeniem wniosku
pozyczkowego.
O pozyczki na utworzenie stanowisk pracy moga ubiegac sie:
1) podmioty, ktore skorzystaty z pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
2) podmioty majace swoja siedzibe w woj. wielkopolskim lub kujawsko-pomorskim i wskazane w art. 46
ust. 1 pkt 1 i 1a oraz ust. 1a Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj.:

Uczestnicy e podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkola, niepubliczne szkoty;
Projektu e osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowo$ci prawnej,
zamieszkujace lub majace siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedace posiadaczami
gospodarstwa rolnego lub prowadzace dzial specjalny produkcji rolnej, zatrudniajace w okresie
ostatnich 6 miesiecy, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego pracownika w pelnym wymiarze
czasu pracy;
e zlobki lub kluby dziecigce tworzone i prowadzone przez osoby fizyczne, osoby prawne
i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, o ktérych mowa w przepisach o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Projekt zaklada m.in. udzielenie 750 godz. doradztwa pozyczkobiorcom z woj. wielkopolskiego
i kujawsko-pomorskiego. Doradztwo bedzie obejmowato zagadnienia z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, form opodatkowania planowanej dziatalno$ci gospodarczej, prowadzenia
ksiggowosci.
Szczegolowy opis zalozen projektu: http://www.pfp.com.pl/8xpjv_wsparcie w_starcie.htm
Przedmiot Stworzenie bazy podwykonawcow w Programie ,.Pierwszy biznes — Wsparcie w starcie 11, poprzez
i zakres pozyskanie ofert doradcéw do realizacji zadan polegajacych na $wiadczeniu ustug doradczych na rzecz
zamowienia podmiotdw, ktdre otrzymaty pozyczke na rozpoczecie dziatalno$cei.
Stownik
zamoOwien Kod CPV 79411100-9 ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarcze;.
CPV
Oferta 1. WARUNKI STAWIANE SKEADAJACYM OFERTE:

Ustugi doradcze prowadzone beda przez osoby, posiadajace doswiadczenie w doradztwie biznesowym.
Zakres ustugi bedzie wynikiem potrzeby zgloszonej przez uczestnika Projektu. Ustugi bedg mialy charakter
indywidualny.

Doradca to osoba posiadajgca precyzyjng wiedze w danym obszarze dziatalno$ci biznesowej, osoba
ta w swoim $rodowisku branzowym uznawana jest za eksperta. Korzystanie z ustug os6b prowadzacych
wilasne firmy, gwarantuje dostgp do aktualnej wiedzy o rynku, ksztalttowanie odpowiedniego zachowania
rynkowego oraz eliminowanie nieprzemys$lanych aspektow prowadzenia firmy podczas poczatkowego
okresu prowadzenia dziatalnosci.
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Niezbedne/minimalne do$wiadczenie i kwalifikacje:
— Wwyksztalcenie wyzsze lub posiadanie uprawnien/licencji/certyfikatow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w danym obszarze dziatalno$ci,
— praktyczna wiedza w dziedzinie prowadzenia wiasnej firmy oraz umiejetnos$¢ przekazania tej wiedzy
w sposob utatwiajacy pozyczkobiorcy podjecie decyzji,
— wiedza 1 minimum trzyletnie do$wiadczenie w wymienionych ponizej obszarach dziatalnosci
biznesowej — do wyboru:
prowadzenie i zakladanie dziatalnosci,
wybor form opodatkowania,
ksiggowos¢ matych podmiotow,
prawo cywilne i gospodarcze,
zarzadzanie ludzmi i rozwojem zespotu,
rozwoj nowych produktow,
rozwoj nowych rynkow,
strategie marketingowe,
Strategie sprzedazy,
zarzadzanie finansami,
wlasno$¢ intelektualna i przemystowa,
e negocjacje biznesowe,
— dyspozycyjno$¢ do $wiadczenia ustug na terenie wojewddztwa wielkopolskiego i/lub kujawsko-
pomorskiego.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug doradczych prowadzone bedzie w okresie od sierpnia 2015 r. do wrzeénia 2017 r.,
adekwatnie do zapotrzebowania. Laczna ilo$¢ zaplanowanych, w terminie wykonania zamdwienia, godzin
ushug doradztwa to 750 godz. zegarowych.

3. FORMA WSPOLPRACY:

Ustugi doradcze $wiadczone bede na podstawie umowy ramowej, w ramach ktorej okreslone zostang
ogo6lne zasady wspoOlpracy 1 wynagrodzenia. Poszczegélne ustugi doradztwa beda $wiadczenie
na podstawie odrgbnych zlecen (zgodnie z wzorem okreSlonym w umowie ramowej). Miejscem
$wiadczenia ustug bedzie siedziba doradcy, siedziba Zamawiajacego lub siedziba pozyczkobiorcy
(do uzgodnienia). Dopuszcza si¢ mozliwos¢ $wiadczenia ushug doradczych za posrednictwem
komunikatoréw internetowych i innych rozwigzan technologicznych. Kazdorazowo bez wzgledu
na miejsce i sposob $wiadczenia ustugi doradczej, doradca po wykonanej ustludze bedzie zobowigzany
do uzupehienia karty doradztwa (wzor karty: http://www.pfp.com.pl/nohlw_szkolenia_i_doradztwo.htm)
i uzyskania podpisu pozyczkobiorcy. Podstawa do wyplaty wynagrodzenia za zrealizowanie ustugi
doradczej bedzie uzupetiona i kompletna karta doradztwa wraz z fakturg.

4. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:
Oferta powinna sktadaé si¢ z nastepujacych czgsci:
1) pismo przewodnie z:

e opisem kwalifikacji, wiedzy i do$wiadczenia sktadajacego oferte w zakresie przedmiotu
zamoOwienia,
potwierdzeniem dyspozycyjnosci,
wskazaniem obszaru $wiadczenia ustug (woj. wielkopolskie i/lub kujawsko-pomorskie)

e wskazaniem stawki godzinowej brutto (powinna uwzglednia¢ ewentualne koszty dojazdu do
pozyczkobiorcoOw z terenu woj. wielkopolskiego lub kujawsko-pomorskiego i ewentualnych
noclegdéw)

2) o$wiadczenia i zalgczniki

e wniosek o wpis do bazy doradcoéw (zgodnie ze wzorem),

e o$wiadczenie ogélne kandydata (zgodnie z wzorem),

e os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (zgodnie ze wzorem),

e kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych speknienie
wymagan np. dyplomow, certyfikatow, referencji,

e wydruk z CEIDG lub bazy KRS potwierdzajacy prawo do sktadania os§wiadczen.

Oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i podpisane przez osobg¢ upowazniong
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do reprezentowania sktadajacego oferte¢ (w przypadku podmiotdéw gospodarczych zgodnie z aktualnym
odpisem z KRS lub innym za$wiadczeniem wlasciwym dla formy organizacyjno-prawnej, ktorego kopie
nalezy dolaczy¢ do oferty).

Do zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty
o tylko na woj. wielkopolskie, tylko na woj. kujawsko-pomorskie lub na obydwa wojewoddztwa
facznie,
e najeden lub wigcej dowolnie wybranych obszaréw dziatalnosci biznesowe;j.
W przypadku, gdy oferte sktada kilku kandydatéw w ramach jednego podmiotu to:

Informacje R . dnie  sklad dmiot i . ; o . Kazd
dodatkowe pismo przewodnie sklada podmiot i zawiera w nim wymagane informacje o kazdym
z kandydatoéw osobno,
e wniosek o wpis do bazy wypetnia kazdy z kandydatéw osobno,
e o$wiadczenie ogdlne wypelnia kazdy z kandydatow osobno,
e  kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie warunkow sktada kazdy z kandydatow osobno,
e o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych sktada podmiot,
e wydruk z CEIDG lub bazy KRS potwierdzajacy prawo do sktadania o§wiadczen sktada podmiot.
;(; rtr::js,ci Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury i kompletnej karty doradztwa przez Doradcg.
Oferty nalezy przesyta¢ do 04 sierpnia 2015r. (decyduje data wptywu)
Miejsce i poczta elektroniczng na adres s.depa@pfp.com.pl (W przypadku wysylania ofert za pomoca poczty
termin elektronicznej sporzadzong oferte nalezy wydrukowaé, podpisaé, zeskanowaé i wysta¢ jako
sktadania zatacznik do maila),
ofert + faksem na numer 91 312 92 01,
» osobiscie lub listownie na adres ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin.
5. KRYTERIAWYBORU:
Pierwszym etapem oceny jest weryfikacja formalna, ktora obejmuje:
e terminowos¢ ztozenia dokumentacji,
e kompletno$¢ ztozonej dokumentacji,
e zgodno$¢ zlozonej dokumentacji z wymaganiami zapytania ofertowego m.in. podpisanie
dokumentoéw przez osoby uprawnione zgodnie z zataczonymi dokumentami (np. odpisy z KRS,
CEIDG).
Niespeienie ktoregokolwiek z warunkow formalnych jest podstawg do odrzucenia oferty.
Kryteria Do drugiego etapu oceny zostang dopuszczone tylko te oferty, ktore spelnig wszystkie wymogi formalne.
wyboru Drugi etap oceny bedzie polegal na stwierdzeniu spelnienia warunkéw minimalnych opisanych
W punkcie 1. Warunki stawiane skfadajgcym oferte. Niespelienie ktoregokolwiek z warunkow
minimalnych jest podstawa do odrzucenia oferty.
Do trzeciego etapu oceny zostang dopuszczone tylko te oferty, ktore spelnia wszystkie warunki formalne
i minimalne. Trzeci etap oceny bedzie polegal na weryfikacji warunkow cenowych przedstawionych
w ofertach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdy zaproponowana cena
bedzie powyzej przewidzianej w budzecie projektu.
Kandydaci, ktorych oferty speinig wszystkie wymagania formalne, minimalne i cenowe zostang wpisani
do bazy doradcow.
Zamawiajacy | Polska Fundacja Przedsiebiorczosci, ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin
Osoba Sylwia Depa tel. 91 312 92 24, e-mail: s.depa@pfp.com.pl
uprawniona Potencjalni wykonawcy mogg otrzymaé bardziej szczegOlowe informacje w biurze Zamawiajgcego

do kontaktu

codziennie od godz. 8.00-16.00.

Zalaczniki

1. Wzébr oswiadczenia ogdlnego kandydata.
2. Wzbr oswiadczenia 0 braku powigzan kapitatowych i osobowych.
3. Whniosek o wpis do bazy doradcow




