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Szczecin, dn.11.12.2023

Zapytanie ofertowe nr 1/DWS/2023

Szanowni Panstwo!

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci realizujac instrumenty finansowe i

projekty, w tym

projekty objete Inicjatywa Jeremie wspotfinansowane przez Unie Europejska ze Srodkéow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach

Regionalnych Programéw Operacyjnych na

lata 2007-2013 oraz Funduszu Ustug

Rozwojowych woj. zachodniopomorskim — FUR3 zwraca sie z prosba o przygotowanie
oferty zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Przedmiot
zamoéwienia.
Zakres ustugi/
zakupu

Kompleksowe $wiadczenie ustugi polegajgcej na sprzedazy wraz
z dostawa do siedziby Zamawiajacego oraz jego zamiejscowych
Oddziatow, materiatéw biurowych, eksploatacyjnych, urzadzen
biurowych o niskiej wartosci, akcesoriéw komputerowych, pieczatek,
artykutow higienicznych i $rodkéw czystosci oraz artykutow
spozywczych (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego), a
takze odbiér zuzytych materiatéow eksploatacyjnych (zakupionych u
Dostawcy), tj. toneréw, baterii, zaréwek itp., w okresie od 01.01.2024 do
31.12.2025r.

Informacje
dodatkowe

Wykaz towaréw zawartych w metryczce (zatacznik nr 1) stanowi:

cz. | przyktadowe srednie miesieczne zapotrzebowanie na materiaty
biurowe, eksploatacyjne, artykuty higieniczne, S$rodki czystosci
oraz artykuty spozywcze.

cz. Il pozostate zaméwienia na materiaty i urzadzenia biurowe,
komputerowe oraz pieczatki.

Dostawa materiatéw odbywac sie bedzie do siedziby Polskiej Fundagji
Przedsiebiorczosci w Szczecinie i Oddziatow w: Biatymstoku,
Bydgoszczy, Gdansku, Gdyni, Gorzowie Wielkopolskim, Jeleniej Gorze,
Katowicach, Kielcach, Koszalinie, Krakowie, Lesznie, Leborku, Lublinie,
todzi, Olsztynie, Opolu, Pile, Poznaniu, Rzeszowie, Stupsku, Toruniu, ,
Watczu, Warszawie, Wroctawiu, Zielonej Goérze, a takze w innych
miastach w Polsce w przypadku otwarcia nowego Oddziatu PFP.

- Dostawca zapewni mozliwo$¢ skorzystania z dostawy ekspresowej -
dostarczanej do biura w Szczecinie w ciggu max. 2 godzin.

- Zleceniodawca bedzie sktadat zamdwienia sukcesywnie u Dostawcy
drogg elektroniczna lub telefonicznie.

- Dostawca zapewni: odbiér zuzytych materiatéw eksploatacyjnych:
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toneréw, bebndéw, baterii i zaréwek itp. wraz z potwierdzeniem,
oraz przekazanie ich do utylizacji.

- Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub
czesciowych.

- Do zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

- Procedura zapytania ofertowego zostanie przeprowadzona zgodnie z
zasada konkurencyjnosci.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: (1) uniewaznienia
postepowania ofertowego bez podania przyczyny, (2) odstapienia
od czesci zamoéwienia, (3) przeprowadzenia rozmoéw z wybranymi
oferentami w celu wyjasnienia lub uscislenia oferty, (4) rozszerzenia
lub ograniczenia wielkosci zaméwien i asortymentu oraz wskazania
nowego miejsca dostawy, (5) wyboru wiecej niz jednego dostawcy, z
zastrzezeniem, ze jeden dostawca wykona min. 80 % zaméwienia, a
pozostaty lub pozostali max 20 %.

Forma
ptatnosci

Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby
Fundacji w Szczecinie przez Dostawce, po zrealizowaniu przez Dostawce
zamoéwienia.

Termin
nadsytania
ofert

Podpisane oferty nalezy dostarczy¢ do 18. grudnia 2023r.
1) Osobiscie lub listownie do siedziby PFP w Szczecinie
ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin
2) Poczta elektroniczng na adres i.baszton@pfp.com.pl.

UWAGA: W przypadku wysytania ofert za pomoca poczty elektronicznej
prosimy o sporzadzenie oferty, wydrukowanie jej, podpisanie,
zeskanowanie i wystanie jako zatacznik do maila.

Oferta

Kompletna oferta zawiera:

1) Wypetniona metryczke zgodnie ze wzorem (zat. nr 1).

2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych

zgodnie ze wzorem (zat. nr 2).
3) Oswiadczenie o braku istnienia wykluczajacych powiazan

w zakresie ograniczenia lub wytaczenia z mozliwosci wspierania
ze srodkéw publicznych i podmiotéw i 0séb, ktére w bezposredni
lub posredni sposéb wspierajg dziatania wojenne Federacji
Rosyjskiej lub sa za nie odpowiedzialne, zgodnie ze wzorem
(zat. nr 3).
Oswiadczenie dostawcy ustugi dot. AML (zat. nr 4).
Referencje min. 3.
Dokument lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentu potwierdzajgcego prawo do sktadania oswiadczen
w imieniu Oferenta (np. odpis z KRS lub informacja
odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z Centralnej Informacji KRS,
wydruk wpisu w CEIDG, itp.),
7) Dodatkowo do oferty mozna dotgczy¢ aktualny katalog

Oferenta.

U1 D
— — —

Kryteria
wyboru

Kryteria formalne:

1. Ztozenie oferty w terminie.

2. Ztozenie oferty w Formie wskazanej w zapytaniu ofertowym.

3. Spetnienie minimalnego czasu zawigzania z oferta.

4. Wskazanie terminu ptatnosci z uwzglednieniem terminu
minimalnego.

5. Ztozenie kompletnej i poprawnej oferty zgodnie z zapytaniem
ofertowym.

6. Zataczenie upowaznienie do ztozenia oferty —jezeli dotyczy.
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7. Dostawa wliczona w cene materiatéw.
8. Odbioér zuzytych materiatéow eksploatacyjnych.
9. Zataczenie dokumentéw rejestrowych.

Kryteria pozostate:
1. Cena.
2. Koszty dodatkowe.
3. Sredni czas realizacji zaméwienia.
4. Mozliwosé skorzystania z dostawy ekspresowej do biuraw
Szczecinie w ciggu 2 h.
Wysokos¢ przyznanych rabatéw oraz ich zakres i okres, na jaki
zostaty przyznane.
Dotychczasowe doswiadczenie.
Rekomendacje.
Odbiér zuzytych mat. eksploatacyjnych.
Mozliwos¢ sporzadzania raportéw miesiecznych.

.

VRN

Wszystkie kryteria sg rownowazne. Niespetnienie kryteriow formalnych
skutkuje odrzuceniem oferty.

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci
Zleceniodawca | ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin
NIP 851-22-42-911

W razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt z Panig Izabelg Baszton
tel. 91 428 36 55, 888 882 705, e-mail i.baszton@pfp.com.pl
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