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POLSKA FUNDACJA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

Szczecin, dnia 19.09.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr 5/KP0O/2023
Polska Fundacja Przedsiebiorczosci

Szanowni Panstwo,

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci, planujgc realizacje projektu wspétfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach programu Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci (KPO), zaprasza do przedstawienia oferty zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Przedmiot
zamowienia

Przedmiot zaméwienia  obejmuje  Swiadczenie dla  Polskiej  Fundaciji
Przedsiebiorczosci (PFP) ustug:

e doradztwa w zakresie udzielania, monitorowania i rozliczania przez PFP
pomocy publicznej na realizacje inwestycji mikro, matych i $rednich
przedsiebiorstw, ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg na terenie
wojewoddztwa  zachodniopomorskiego, pomorskiego, kujawsko  —
pomorskiego, w sektorze HoReCa, turystyka i kultura oraz ubiegajg sie o
dofinansowanie projektu w ramach inwestycji A1.2.1 KPO

o szkolenia dla osob oceniajgcych projekty MSP, w zakresie prawidtowej
weryfikacji mozliwo$ci udzielenia pomocy de minimis, badania statusu MSP,
badania, czy podmiot nie znajduje sie w trudnej sytuaciji.

Oczekiwany czas zwigzania ofertg 31 stycznia 2024r., z zastrzezeniem, iz
Zamawiajgcy planuje do 26 wrzesnia 2023r. dokona¢ wyboru oferty i podpisaé
umowe warunkowg z wybranym Wykonawcg. Warunkiem zawarcia umowy witasciwe;j
bedzie uzyskanie dofinansowania przez Zamawiajgcego w ramach naboru ze
Srodkow KPO.

DORADZTWO:

Forma realizacji zaméwienia:
1. formuta pisemnych opinii/ekspertyz w postaci elektronicznej:

e W zakresie ogolnym dotyczacym zagadnien pomocy publicznej/pomocy
de minimis, w szczegdlnosci w zakresie statusu MSP, kumulacji pomocy

e w zakresie dotyczgcym konkretnego wniosku/przypadku wnioskodawcy
ubiegajacego sie o pomoc publiczng w naborze prowadzonym przez PFP
pod katem zgodnosci przedsiewziecia z zasadami naboru i udzielania
pomocy publicznej/de minimis

e zwigzanych z badaniem statusu MSP;

e zwigzanych z badaniem, czy MSP nie znajduje sie w trudnej sytuacii;

Termin i warunki realizacji zamoéwienia:
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1. Termin realizacji umowy $wiadczenia ustugi — od dnia zawarcia umowy
wiasciwej do dnia 31 maja 2026r. lub wykorzystania maksymalnej liczby
godzin doradztwa, na ktore zostanie zawarta umowa o Swiadczenie ustug.

2. Zamawiajagcy szacuje realizacje 100 h doradztwa, z zastrzezeniem, ze nie
stanowi to zobowigzania Zamawiajgcego do wyptaty wynagrodzenia za
wszystkie wskazane godziny, lecz stanowi jedynie szacunkowe okreslenie ich
liczby. Wynagrodzenie zostanie wyptacone z tytutu rzeczywiscie wykonanej
pracy rozliczonej w stosunku do wykonanych godzin doradztwa, ktérych
wykonanie zostanie potwierdzone kazdorazowo protokotem odbioru.

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w systemie miesiecznym, po
przedstawieniu Zamawiajgcemu do akceptacji — w ciggu 5 (pieciu) dni
roboczych po zakohczeniu okresu rozliczeniowego — poprawnego
zestawienia sporzadzonych w danym okresie opinii zleconych przez
Zamawiajgcego wraz z wyszczegolnieniem ich liczby.

4. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania
0 pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach, ryzykach lub opdznieniach
w realizacji, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamoéwienia.

5. Wykonawca zobowigzany jest do statej roboczej wspotpracy
z Zamawiajgcym, sprawnej iterminowej realizacji zadan zgodnie
z zamoéwieniem, ofertg i przepisami prawa, pozostawania w statym kontakcie
z Zamawiajgcym (kontakt telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odlegtosc)
oraz uwzgledniania uwag i wymagan Zamawiajgcego — uzgodnionych
z Wykonawca.

6. Zamawiajgcy bedzie przekazywat, bedace w jego posiadaniu, dokumenty
pomocne w realizacji przedmiotu zamowienia, w terminach umozliwiajgcych
jego realizacje: wersje elektroniczne — na adres e-mail wskazany przez
Wykonawce

7. Zamawiajgcy bedzie zlecat Wykonawcy wykonanie ustug bedacych
przedmiotem zapytania pocztg elektroniczna.

8. Termin sSwiadczenia ww. ustug zostanie kazdorazowo uzgodniony przez
Zamawiajgcego z Wykonawca przed realizacjg danej opinii na roboczo, f{j.
pocztg elektroniczng. Termin realizacji danej opinii nie bedzie, co do zasady
dtuzszy niz 5 (pie¢) dni roboczych — wszelkie odstepstwa w tym zakresie
bedg mozliwe jedynie za pisemng zgodg Zamawiajgcego. Warunkiem
skutecznego wydtuzenia przez Wykonawce terminu realizacji danej opinii jest
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poinformowanie o tym Zamawiajgcego w formie pisemnej w postaci
elektronicznej na adres e-mail wskazany w umowie nie pdzniej niz 1 (jeden)
dzien roboczy od dnia zlecenia opinii przez Zamawiajgcego.

9. W przypadku, gdy przekazana opinia nie bedzie spetniata oczekiwan
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy w ciggu 5 (pieciu) dni roboczych od jej
otrzymania zgtosi swoje uwagi, wyznaczajgc przy tym Wykonawcy nowy
termin, nie dtuzszy niz 3 (trzy) dni robocze, na dokonanie korekty
wykonywanej opinii.

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niskiej jakosci ostatecznej
wersji opinii, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieuwzglednienia danej
opinii w zestawieniu, o ktérym mowa w pkt 3.3. Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o tym fakcie z zachowaniem formy pisemne;.

11. Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajgcym
ws. zamowienia. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie statego kontaktu
z Zamawiajgcym w celu sprawnej realizacji zlecen.

SZKOLENIA
Forma realizacji zamowienia:

1. Realizacja szkolenia lub cyklu szkolen w wymiarze od 12 do 18h
szkoleniowych obejmujaca:

- przygotowanie materiatow szkoleniowych w wersji elektronicznej (teoria,
éwiczenia, prezentacja multimedialna),

— przestania materiatdw drogg elektroniczng do Fundaciji, najpézniej na 2
dni robocze przed realizacjg szkolenia,

- zapewnienia wszelkich dodatkowych materiatdbw niezbednych do
realizacji tematu szkoleniowego, ponad materiaty szkoleniowe, we
wiasnym zakresie

1. Szkolenie zostanie przeprowadzone online, dla grupy 30 oséb -
pracownikdw PFP lub ekspertow wspétpracujacych z PFP

2. Szkolenie zostanie nagrane w celu zapewnienie udostepnienia zapisu
szkolenia innym osobom, ktére po dniu szkolenia zostang wigczone w ocene
przedsiewzie¢ w ramach projektu

3.  Szkolenie bedzie obejmowato czes¢ teoretyczng oraz praktyczng, w oparciu
o studium przypadkow, itp.

4.  Termin realizacji umowy swiadczenia ustugi — od dnia zawarcia umowy
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wiasciwej do dnia 31 marca 2026r., z zastrzezeniem, ze daty realizacji
szkolenia zostang okreslone w umowie wtasciwej z Wykonawcg

Oferta

Oferta powinna zawierac:
- liste przyktadowych (nie mniej niz 10) wykonanych ustug doradztwa i/lub ustug
szkoleniowych w zakresie pomocy publicznej lub de minimis
- wartos¢ wynagrodzenia w ujeciu netto oraz brutto w podziale na czes¢ doradczg
i czes¢ szkoleniowa, z zastrzezeniem, ze cze$¢ doradcza zostanie wyceniona w
sposob wskazujgcy stawke godzinowg za godzine zegarowg ustugi doradztwa

Do oferty nalezy =zatgczyé OsSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych
i osobowych z PFP wypetnione na wzorze zatgczonym do zapytania ofertowego.

Informacje
dodatkowe

Termin uruchomienia w petni funkcjonalnego przedmiotu zaméwienia: nie pézniej niz
do dnia 31 stycznia 2024r.

Zleceniodawca zapewni tres¢, komplet logotypdw oraz wytyczne odnosnie zasad
wizualizacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach KPO.

Do zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.
Procedura Zapytania ofertowego zostanie przeprowadzona zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych — dla czesci
szkoleniowej, dla czesci doradczej

Forma ptatnosci

Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury przez Sprzedawce,
wystawionej na podstawie protokotu odbioru.

Faktura wystawiona i dostarczona na adres:
Polska Fundacja Przedsiebiorczosci

ul. Monte Cassino 32

70-466 Szczecin

NIP 851-22-42-911

Termin
nadsytania ofert

Data: 25 wrzesnia 2023 do godz.:12.00
« pocztg elektroniczng na adres: k.lasecka@pfp.com.pl.

Sporzadzong oferte nalezy wydrukowacé, podpisaé, zeskanowac i zatgczy¢ do maila.

1. Kryteria formalne (dopuszczajace):

Kryteria - termin zlozenia oferty,
- - kompletnosc oferty.
Wyblf ruiwagi 2. Kryteria merytoryczne (wagi):
punktowe - cena— 50%,
- doswiadczenie — 50%
©
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Niespetnienie kryteriow formalnych skutkuje odrzuceniem oferty.

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci

Zleceniodawca ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin

W razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt z: p. Katarzyng Kaak-Lasecka, (tel. +48 91 312
36 31, k.lasecka@pfp.com.pl
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